
โรงเรยีนวาปีปทุม 

       สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

รหัส แบบฟอร์มคําร้อง 

ทบ.1 แบบยื่นคําร้องขอแก้ไขผลกิจกรรม มผ. 

ทบ.2 แบบสํารวจเวลาเรียนของนักเรียนที่มีเวลาไม่ครบ 60 % และ 80 % 

ทบ.4 แบบคําร้องขอมีสิทธิ์สอบเนื่องจาก ไม่ครบ 60 % และ 80 % 

ทบ.5 แบบย่ืนคําร้องขอย้ายเข้า 

ทบ.7 แบบย่ืนคําร้องขอลาออก 

ทบ.8 แบบคําร้องขอเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (กรณีชํารุดหรือสูญหาย) 

ทบ.9 หนังสือรับรองเวลาเรียน (กรณีย้าย) 

ทบ.11 แบบคําร้องขอหลักฐานทางการศึกษา กรณีนําไปศึกษาต่อหรือขอทุน 



 
 

 

ขั้นตอนดําเนินการ เอกสาร ระยะเวลาการดําเนินการ 

 1. ผู้ปกครองและนักเรียนยื่นคําร้องขอย้าย ศึกษาต่อท่ีอ่ืน 
โดยใช้แบบฟอร์ม ทบ.6 

- แบบฟอร์ม ทบ.6 
- รูปถ่าย 1.5 นิ้ว 
- จํานวน 2 แผ่น 

 
 

 
ระยะเวลารวม 1-4 วัน 

2. เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนติดต่อครูผู้สอน ขอเอกสารรับรอง
เวลาเรียนกับครูผู้สอน โดยใช้แบบฟอร์ม ทบ.9 

ทบ.9 

3. เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนดําเนินการออก 
เอกสารระเบียนแสดผลการเรียน(ปพ.1) 

ปพ.1 

4. นักเรียนรับเอกสารการย้ายออก พร้อม หนังสือส่งตัว
นักเรียนย้ายออก 

 - ปพ.1  
- ใบรับรองเวลาเรียน 
- หนังสือส่งตัวนักเรียนย้าย 

 

 

ขั้นตอนดําเนินการ เอกสาร ระยะเวลาการดําเนินการ 

ผู้ปกครองและนักเรียนยื่นคำร้องขอ ย้ายเข้า โดยใช้
แบบฟอร์ม ทบ. 5 แบบย่ืนคําร้องขอย้ายเข้า 

- แบบฟอร์ม ทบ.5 
- ปพ.1 
- ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนน เก็บ (กรณี
นักเรียนย้ายกลางปี/ กลางภาคเรียน) 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ
สําเนาทะเบียนบ้านของ นักเรียน บิดา-
มารดา และของ ผู้ปกครอง (กรณีนักเรียน
ไม่ได้ อาศัยอยู่กับบิดา-มาราดา) 
- หนังสือแจ้งขอย้ายจากโรงเรียน 
เดิม 

 
 
 

ระยะเวลารวม 1-3 วัน 

 

  



 
 

 

 

 

ขั้นตอนดําเนินการ เอกสาร ระยะเวลาการดําเนินการ 
1. ยื่นคําร้องขอปพ.1 หรือ ปพ.2 (ใน กรณีชําชุด

หรือสูญหาย) โดยใช้ แบบฟอร์ม ทบ.8 
1. ทบ. 8 
2. เอกสารสําเนาบัตรประจําตัว / เอกสาร

การเปลี่ยนชื่อ – สกุล 
3. ใบบันทึกแจ้งความจากสถานี ตํารวจ 

(กรณีสูญหาย) 
4. เอกสารเดิม (กรณีชํารุด หรือ ข้อมูล

ผิดพลาด) 
5. รูปถ่ายหน้าตรงชุดสุภาพสีขาว จํานวน 2 

แผ่น ( ปพ.2 รูป ขนาด 2 นิ้ว ปพ.1 
รูปขนาด 1.5 น้ิว) 

 
 
 

ระยะเวลาประมาณ 3 วัน 

2. นักเรียนรับเอกสาร ปพ.1/ปพ.2 ฉบับ 
ใหม่ 

ปพ.1/ปพ.2 ฉบับใหม่ 

 
 

 

 

 
 

ขั้นตอนดําเนินการ เอกสาร ระยะเวลาการดําเนินการ 

1.นักเรียนหรือผู้ปกครองยื่นคําร้อง ขอ เอกสารทางการ
ศึกษา โดยใช้แบบฟอร์ม ทบ.11 

 1.ทบ. 11 
2.รูปถ่ายขนาด 1.5 น้ิว จํานวน เท่ากับ
เอกสารท่ีขอ 

 
ระยะเวลาประมาณ 2 วัน 

2. นักเรียนรับเอกสาร ปพ.1/ปพ.7 ปพ.1/ปพ.7 
 

4. การขอใบรับรองการเป็นนักเรียน (ปพ.7) และระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 

3. การขอ ปพ.1 หรือ ปพ.2 ใหม่ กรณีชํารุดหรือเสียหาย 


